PEMERINTAH KOTA PEEALONGAN
DINAS PERDAGANGAN KOPERASI DAN UKM KOTA PEKALONGAN
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TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

. Kepa.‘la Dl.hQs I‘-‘a{dagangan Koperasi dan UKM

NAMA SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIHASI PELAKSANA :

1 Undang-Undang Nomor 22 Tahun 2001 Tentang Minyak dan Gas Bumi
2 Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 Tentang Pemerintah Daerah

Peraturan Presiden Nomor 15 Tahun 2012 tentang Harga Jual Eceran dan
Konsumen Pengguna Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu

Pembelian Bahan Bakar Minyak Jenis Tertentu

: Rekomendasi Pembelian BEM Bersubsidi
6  Surat Permohonan dari Pelaku Usaha

Peraturan Badan Pengaturan Hilir Minyak dan Gas Bumi Nomor 5 Tahun 2012
4 tentang Penerbitan Surat Rekomendasi Satuan Kerja Perangkat Daerah untuk

Surat dari Walikota Pekalongan No 541/03584 tanggal 24 Oktober 2016 Perihal

1 Mampu memahami peraturan yang berlaku
2 Mampu berkomunikasi dengan baik

3 Mampu mengoperasikan komputer

4 Mampu mengendarai kendaraan roda dua

&

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 Seperangkat komputer
2 ATK

3 Sepeda Motor

4 Kamera

3 Ponsel

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika pembuatan SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak :
- Tidak ada kejelasan alur pemberian infomasi




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan : Petugas Analis Kepala Het
Pemohon Pelayanan | Perdagangan Dinas . Kelengkapan Waktu Output :
5 ; Formulir
1 |Mengisi formulir permohonan rekomendasi _mulai_J Form Formulir |5 menit PeisiaRanan
. 2 Formulir ; Formulir

2 |Menerima formulir permohonan rekomendasi ’_< TIDAK Permohonan 5 menit P
Meneliti, memverifikasi berkas jika tidak sesuai akan
ditolak dikembalikan ke pemohon, berkas sesuai '

3 maka Analis Perdagangan memerintah Petugas __/"‘> Formulir i amends Laporan :
untuk melakukan survey lokasi (mengecek bkasi T Permohonan Informasi
usaha, mendokumentasi tempat usaha dan mesin
genset)

Melakukan survey lokasi, melaporkan ke Analis -e_ YA Laporan _ 9:3 jam Laporan

% Perdagangan usaha dan mesin sesuai Informasi Informasi

. TIDAK Laporan 5 " Laporan
5 |[Menerima laporan survey lapangan s e Informasi menit Infovisnsi
. YA Laporan . Surat

6 | Mencetak surat rekomendasi —< - A—— S menit e
Membubuhkan tanda paraf sebagai bentuk - Form Permohonan & | - menit Surat

7 persetujuan Surat Rekomendasi Rekomendasi
Meminta tanda tangan kepala dinas sebagai bentuk —, Form Permohonan & 5 it Surat

8 pengesahan Surat Rekomendasi ment Rekomendasi

. . - Ferm Permchonan & 10 .. |Surat

9 | Menandatangani Surat Rekomendasi St Baliomsendical menit |o omendasi
Menyerahterimakan Surat Rekomendasi kepada - esa P - Surat . Laporan

- pemohon - Rekomendasi SMmenit Informasi




